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1.DEFINICIONES

Est es la ventana principal detiohd arrendamientos donde usted podra, reakeguahiento de
todos los contratos dariendos, iniciando por la informacion del inmuabfajnistracion de
propiedad horizontgbropietariodestnacion de egresos, copropietadagndataricarrendatarios
solidarios, prorrogasstado de enta a popietarios, Prextracto a propietarios, contratos por
vencer, cargos fijos, enviar inmuebles a la aseguradora, Repacativageporte a la alcaldia,
reporte a las aseguradaxadlisis gerenciatlycentro de documentasontinuacion se dexgiran
cada una de las opciodeSIMI (9.X).

QUE ES UN ARRENDARIO
Es la persongueva atomar un inmueble en arriendo mediante un cantrato
QUE ES UN PROPIETARIO

Es la personduefiadel inmueble que se va arrendar.

2. CONTRATO DE ARRENDAMIENTO



iiATENCION I Los datos corasteriscog) son de caracter obligatorio.

2.1

INMUEBLES

r ==
. — [ESRIER =S
2 Contrato de Arrendamiente Tiempe de carga-> I,BGIE (=]
Traer Contratos 2| 1dinmuebl ¢ || Refinmueble [~ MoContrato || Dirlnmu ||| valorcanon [=llcz | Inmueble 150
(7) Para Arrendar = Haga click aqui para definir filtra Direccion
'?E' GTETEEARS 1a7/14.152 | N CR& F3s Mo 5-41 Call | g 150 onnnn|_ces| (O 61 No 44-22 Ofc 117
B |Node Contratos: 151 || s23.906.165)| -
O ExPro 4 ] Tl = I 5 Canon | $130.000]
() Todne.
(—
Informacién del Inmueble | Informacién de Administraciones I Bitacora | l Inmueble
Barra de Operaciones del Inmueble Propietario
L Mueve ” I Editar H ¥, Borrar ] [ =4 Contrato ][5 Informe Inmueble] [ Bloguear Contrato ][@ Configurar Canon] Arrendatario
_ _ Serv Publicos
= Informacion del Inmueble en Armendo Mo, Susmph.:\r Clausul
Mo Inmueble 150 #F, [Cauzacion] Cobro Can... 01/01/2003 E
Referencia Comercial 14-155 Inicio de Contrato 01/04/2008 E
Direccidn Inmueble Cll 61 Mo 44-22 Ofc 117 *Fin de Contrato 31/03/2009 E
Tipa Inmusble APARTAMENTO Fecha Devoluddn Inmueble =
Barrio Comercial VISION DE COLOMELA Cesion de Contrato E
Barria Tipo de Bloqueo
Ciudad Bloqueado ]
Telefono Inmueble 2216803-3165772 Fecha Bloqueo E
Mo Matricula DNE (@]
Destinacidn lnmueble Wivienda NoDNE
Yalor de (?a.nﬂn . % 130.000,00 Gzl Cadies
“Walor Administracidn $0.00 Frotecsa =
Tipo de Moneda Canon Pesos
= Fechas del contrato
|creado pord s 04/05/2008 [w]|  Modificado Por: [SIMI [~] |

Informacion del Inmueble en Arriendo

Mueva .
gue se encuentra ubicado en la

Elaboracion de ContratosSleccione el botén
siguiente barra de operaciones.

Barra de Operadones del Inmueble

[ [ ] Nueva ” [} Editar ” % Borrar ] [ =j Contrato ][ﬁ Informe Inmueblel

’ Bloguear Contrato “{@- Configurar Canon

|

& Asistente Arrendamientos

Crear contrato de Arrendamiento
Crear Propietario

Crear Coo Propietarios

Crear Arrendatario

(A

=
=
=
=
=

Inicar Asistente

4 €44+

Crear Arrendatario Solidario

Inmueble No
Propietario

Arrendatario

Asistente de Arrendamientos

Sidesea continuar seleccione el botl donde usted va a encontrar la siguiente
ventana para que arrastre el inmueble desde el modulo de comercial es importante que usted entier

que si no se digito la informacién en el modulo cons&ilglal(9X) no lomuestra en este modulo

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



#} Crear un Nuevo Inmueble Arrendad_ @Elg

* No Inmueble Arrendado Iz' Refer

’ Cargar Inmueble de Referenda Comercial Para Arrendar ]

* Direccion del Inmueble

Ciudad |Bogota E Barrio
No. Matricula Tel. Inm
Destinadon Estrato Inm

Valores del Inmueble

* Canon £0,00| = Administracidn £0,00
* Liquidar Con la Moneda Pesos E
Cédigo de Suscriptor
Mo, Suscriptor
[ Siguiente l ’ Cancelar ] |
—

Para arrastrar el inmuelpe va a arrendadebe seleccionar el botén

’ Cargar Inmueble de Referencia Comercial Para Arrendar ]

y — A —
@ Inmuebles Para Arriendo w S |

Tipal nirnu b

| B armio

| Departamento

| Y alorCanon

Reflnmueble | Refer 2 | Inmuesble
Haga click aqui para definir filtra L
[| B Tipolnmu : APARTAMENTO
|
14-125 Mo[14-125]- CALLE 94 A N. 11a-41 $ 250.000,00 | CUMDINAMARCA | SANTA BARBA X
(= Tipolnmu : SREREMDAMIENTO Sik]
|0-E1 Mo [0-61]- &% 15 MN*123-29 OFC 307 $ 69.457.00| CUMDINAMARCA | CHICO
063 Mo [0-63] - CLL 79 N" 164-20 OFC 407 $120.000,00 | CUMDINAMARCS | CHICO
0-77 Mo [0-77) - CRA 7 A M. 7213 0F 501 $109.935,00 | CUMDINAMARCS | CARACAS
o0-a1 Mo [0-81]- CALLE 99 M. 12-390F 101 $ 100.000,00 | CUMDINAMARCA | CHICO MORTE
14-93 Mo [14-93)- CLL 344 M. 114-41 $ 130.000,00 | CUMDINAMARCS | CHICO
14-34 Mo[14-94)- CLL 944 M. 114-41 $ 157.632,00 | CUMDINAMARCA | CHICO -
1Kl i | C
| [ aceptar ] [ LCancelar
2 Crear un Nuevo Inmueble Arendado ) =IBESN] [F@ Crear un Nuevo Inmustle Anendzco DI =E e |
Bloqueo de contrato o Causadion Espedial
* Mo Inmueble Arrendado 2008060016 [+ |Refer |303-51490 Tipo de Blogueo
Cargar Inmueble de Referzncia Comerdial Para Arendar | Bloguear este Contrato para NO hacer Causacién
* Direccié Informacién de Fechas del Cotrato
Ci:r;;': :;m":;w s = Fecha de Causaddn Contrato [~]
I . .
Cudad [BOGOTA [=] Bamo |viLasDEL MEDITERF Fecha Inido de Contrato 01/05/1954 [=]
I No. Matida 370525218 el 1 =Fecha de Fin de Cn'ntratn 30/04/2009 [~]
‘ Destnacion | Vivienda EstratoInm |4 ‘ Fecha de Develucién Inmueble
= s = Fecha de Cesidn de Contrato [=]
i \ J ‘ Valores del Inmueble | | I ‘
| I * Canon £600.000,00] = Administracion [0 i Observaciones Especiales del Inmusble
4 *Liquidar Conla Moneda Pesos [] i Esdelabhe [ te- BRE
" Centro de Costos |0 &=
Cédlign de Susariptor
No. Suscriptor EsdeProtecsa ]
m siguiente | [ cancelar ID [ awas | [ guardar | [ canceiar |

.. . ., . . Guardar
Una vez digitada la informacién gue solicita cada ventana y llegar a recuerde

gue con la fecha de fin de contrato se genera lagoomogementode canonpor eso es muy
importante que esta fecha sea superior a la de inicio de, gomieata fecha de causacion o cobro
de canon es la referente para causar el arrendamiento mensual y es muy importante que sea superi

la fechactual de trabajo.

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



Tipo de Moneda Elija el tipo de moneda a manejase $oloca una moneda diferente de pesos
SIMI (9.X) en el momento de causar convierte a pesos dicha moneda pidiendo la tasa de
representaciguara facturar en pesos colombianos semdtra ley colombiana

Fechas de contrato

Fecha de Causacionindigue lafechaen la cual se iniciade la facturaciomensualsi el
arrendatario cancela los dias que faltan para terminar el mes en curso, la fecha de que se debe col
es la del sigante mes.Eje: ¢ contrato inicia el <13/05/2008> el arrendatario paga didsde

mayo la fecha de causacion debe quedar <01/06/2008>

Fecha denlicio de Contrat&IMI (9.X) automaticamente coloca Em de Contratoin afio mas si
usted desea pueadedificarla.

Nota: la fecha de inicio es tenida en cuenta para el listado a la alcaldia en el cual se reportan
inmuebles arrendados en el semestre, y la fecha de fin de contrato se tiergaemnlasgntarogas
de contratgsy ambas fechas santdagncuenta paras diferentes listados y consultas

Fecha de Devolucioningrese la fecha en la cual fue devuelto nuevamente el inmueble

Cesion de ContratoEn caso de recibir el contrato de arrendamiento en Ceges®quia fecha
a partir

Descuento por pronto pago en la Administracion

Ingrese las fechas y valores con descuentoudgala@eadministracion. Esto le facilitara el giro del
pago de la administracion en caso de realizarla.

Ej.: Si la administraciéon es de $150.000 y el des=1dat$20.000 hasta el dia diez (10), la dinamica
es colocar en el campo Pren€echa diez (1§ en Descuentol el valor $130.000 si hay mas
descuentos seguir la misma dinamica.

Informacién de Administraciones

Ingrese todos los datos generales de laistoaeion de propiedad horizontal a la que pertenece el
inmueble arrendado.

Giro de Administraciones

Ingrese toda la informacigeferente a la forma en que se realiza el pago de la cuota de
admnistracion de propiedad hanital, esta informacién le\dex en el momento de realizar
los pagos mensuales a las administraciones.

Observaciones Especiales

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



Si el inmueble pertenece a DNE (Direccion Nacional De Estupefacientes) oprima el Mouse y active I:
casilla para quelMI (9.X) genere el cédigo de bamaeccionado a la Lonja de Propiedad de
Bogotée indique si pertenece a algin centro de costos y si esta afianzado con Protecsa o no.

2.1.1 REGISTRADO POR

Indigue el nombre de la persona que realiza 0 modifica el registro procesado asi como la fecha
del msmo.

2.1.2 BLOQUEAR CONTRATO PARA CAUSACION

Puede bloquear o desbloquear un inmueble para que no cause durante un periodo determinado

@ Configurar Canon — x

Inmueble (23]

Direccion |Carrera 43 & # 106-42

Canon $ 1.530.000,00
D’Haga click Hast§ Valor 4
agui Ul para Ad GISEED I
0,1_1 200 ' _30{06{2008 | $ 100.000,00_
Dl,fl( A 005 31/07/2008 | $ 200.000,00
)
¥

Cancelar

Aceptar

Los tipos de bloqueos los puede definir ingresando en la opcidon Arrendamientos del modulo
general de arrendemtos.

Despliegue la opcion y efija Definicion tipo de blogueos

ntos— SequiMients  Cartera  Aseguradora  Reparaciones  Estado Cuenta
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2.1.3 IMPRIMIR CONTRATO
Opcién en desarrollo.

2.1.4 CONFIGURAR CANON

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



Esta opcion le permite modificar el canon que debera causarse en un periodo determinado. Oprim
el bot-n que ionudi endagante inferior del dneeingrese tafecha de injcio

fin del periodo que se quiere causar, asi como ebaemesta causacion, por Ultimo oprima aceptar

y finalizar el registro.

2.2. PROPIETARIOS

s Tempode e 2= [E=RECE===)
2| ldinmuebl ¢ [+ Refinmueble [+ ||NoContrate [+ ]| Dirtnmu | =]/ valorcanen |~ canonyadmen [~ || Admi Inmueble 2000010005
= Haga click aqui para definir filtro = Direccién
JAV.VASQUEZ COBO 24AN-
54

[No de Contratos: 2.056 || $ 1.545.182.417|| s$1.736.928.173|| -
NG| <[ 1 C Canon $1.716.363
Informacién del Propictario | Informacién de Coopropictario | Destinacién de Egresos | Ex Propistarios | Notas Informativas | Bitacora |
Barra de Operaciones Fropietarios
[[ieditar ][ 3< gorrar | [ 3 ver Propietarios |

= | Aseguradora | Descuentos Inmobiliarios | Informacién de Giro |

sonal Propietario Direccidn CR 4#11-890FC 204
Ciudad

100 Telefono 8843031
CHOIS GIRALDO ROSALBA E-mail
23042627 Motas
Cédula de Ciudadania
ercero ()

Fcha Nacimients -]
= Informacién Apoderado
Cedula

Hembre ESPERANZA GIRALDD 651011

Telsfono

i6n Correspondencia

2.2.1 DATOS PROPIETARIOS

Informacion Personal Propietario

Para ingresal propietario selecciona la opcidevo

Barra de Operaciones Propietarios
m Editar Borrar ’ ﬁ Ver Propietarios l

Vera la siguiente ventana luego seleccione el botdén que mas le convenga.

’Terr_era ] ’Prapiemria ]

Tercero si el NIT del propietario ya esta creado en la base de datos de terceros como cliente C
cualquier otro tipo de documemmpietario si esta creado en otro contr&tMl (9X) trae la
informacion antes digitada.

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



@ Propietario - e = | E | -Z—

Datos del Propietario
* o5 de Participacion en el Inmueble 100
Cargar Informacion Existente
* No Doc. Identidad | | Tercero
* Nombre Propietario
* Tipo de Documento Cédula de Ciudadania EI
L Configuracidn Contable
‘ * Duefio del Inmueble g, [nmueble del Propietario
_—_:- & ' Inmueble Propio de la Inmobiliaria
| _J o uUtilizar cuenta Puente de Causacién
| — ,J . ' utilizar cuenta Puente de Iva Comercial
F
v' i * Dia de Giro Renta Propietario EI
.
I Fecha Nacimiento EI
Siguiente | | Cancelar |

Propio. Porcentaje deParticipacion: Indica la participacidiene el propietario dentro del inmueble
arrendado. Este sera importante al momento del pago, y&argelandistribucion del
arrendamiento mensual.

Notas: Ingrese aquiobservaciones especiales referentes al propietario que se esta ingresando.

Informacion Apoderada En caso de estar el propietario representado por otra persona para todo el
manejo refente al inmueble, ingresgii los datos de esta persona

Porcentaje de Sequros

Indiqueel porcentaje des seguros tomados por el propietagasualment®ara esto despliegue la
pestafia que aparece al lado de cada seguro y elija el porcentajRatEsdadms que estos
porcentaesec onf i gur an en el Modul o de Contabil i de
de Porcentajes (Ver ayuda Modulo Contabilidad).

Sequro de Arrendamiento Anda

Si el propietario paga el seguro de arrendamiento anual, indiquelo aqui activando lagyoasilla de Pz
Seguro Anualiedigue el nUmero de pagos o cuotas en que se va a realizar. Si ya se realizaron algun
pagos o cuotas ingrese el nimero.

Prima sequro de servicios

Indique aqui el valor de Seguro de servicios publicos que debe cancelar el arrendatario.

Ej.: El valor a cancelar por prima de servicios publicos es de $120.000 y el larppgegien 3
cuotas de $40.000 cada una

Valor de seguro de serviciodngrese el valor total a cancelgr$120.000
Valor prima seguros publicostngrese el numede cuotas a cancelar: Ej.: $40.000

No. Cuotas aPagarprima: Indique el nimero de cuota a diferir el valor. Ej: 3.

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



Dafios y faltantesIngrese el valor por Prima de dafios y faltantes de inventario.

Descuentos e impuestos

Recordemos que estos porcensgesonfiguran en el Modulo de Contadilidap Ad mi ni str
Contable ¢ Definici-n de Porcentajes (Ver ay

Ingrese los porcentajgs concepto de comision de arrendamiento, por administracion y por iva en
el arrendamiento.

Porcentaje Iva de factura

Recordemos que estaspcent ajes se configuran en el Mo c
Contable ¢ Definici-n de Porcentajes (Ver ay

IVA 16 en facturaingrese el porcentaje correspondientéZalcobrado sobre el valor de la
comision.

% IVA arremlamiento comercial: En calser el inmueble de tipo comercial y corresponda causar
ellVA comercial vigente a la fecha, ingrese dicho porcentaje.

Tipo de Régimen Propietario

Ingrese aquél tipo de régimen econdmico al que pertenezca para detereniesengiones debe
aplicar a la inmobiliaria. Esta configuracion serd importante el momento de la causacion.

Informacion Giro de Saldos

Ingrese la informacién para realizar el giro al propietario debe ingresar el nombre de la persona a gir
cedula, tip@uenta (corrieni@horros), numero de cuenta y la forma de pago (cheque, transferencia,
recoge cheque o efectivo)

Contribucion Economica.La contribucidbn econdmi¢4*1000) se puede cobrar sobre el canon o
sobre el valor del giro

Descontar transferencidngrese aquél valor que se cobraria al r@aliansferencia bancaria.

22.2 DESTINACION DE EGRESOS

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



1260 Canor $1.530.000
eccian|Carrera 43 4 #106-42 Admor $0
Ver Inmuebles Arrendados ot $1.530.000

» Propietarios

taie  Nit a Cargar Descuento Entidad o Nombre a Girar  Bance

taj i 0 Ti
et - Fovenw NG o

8] HB ¥4 S|

$5.000,00] Cue | Ah
L nca BANCAFE
(- Porvenir edula 28099141 -
01225325366 TR 01/06/2008
10) sactive [w]

En esta fichaeingreala informaciomara programar los giros a cargo del propietario por diferentes
Ej.: Cuotas fijas, pensiones, recibos etc.

Concepta Ingresesl concepto del cargo.

Dia de pagoIngrese el dia del mes en que se debe efectuar el cargo.

Valor: Ingrese elalor del cargo.

Porcentaje:Si el propietario desea el cargo de un porcentaje determinado a cargar, indiquelo aqui.
Nit a cargar el descuentdngrese la identificacién del propietario al cual se le hara el cargo.
Entidad o nombre a giraringrese la persona o entidad a la cual se le efectuara el pago.
Banca En caso de realizarse el banco a través de una entidad ingesariel nombre de este.
Tipo de cuentalndique si la cuenta es de ahorros o corriente.

Cuenta Bancarialngrese el nimero de la cuenta

Iniciar descuento.ingrese la fecha en la cual se iniciara el cargo.

DesactivarActive esta casilla en caso que se daspender este cargo.

223. COOPROPIETARIOS

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



@ Coo Propietarios =RECIE X

Datos del Coo Propietario
* o5 de Participacion en el Inmueble |[Ii] B

Cargar Informacion Existente

* No Doc. Identidad - Tercero Propietario
* Nombre Coo Propietario
* Tipo de Documento Cédula de Ciudadania lz‘

Informacidn Importante
Girar chegue por participacion

Generar una Factura de Administracién

* Dia de Giro Renta Propietario (]

| Siguiente || Cancelar |

En algunas ocasiones se presenta la situacién que un inmueble posee varios Encgsédditia
ingresamos el nivel de participacion de los propietanogl de porcentaj@o) con respecto al
inmueble para asi discriminar el valor que le corresponde a cada uno, ingresando la misn
informacion de la ficha principal. El sistema nos da la opcion de genenagfectiebsalda cada

uno o solo al propietario principal

224. EX-PROPIETARIOS

Aqui puededesictivar un propietarien caso de venta del inmueble o cambio, si el inmueble queda
en la inmobiliaria simplemente hay que crear el nuevo propietario.

2.3. ARRENDATARIOS

La calidad de la informaciém cada consulta y cada listado no deper@i®t®.X) ni de sus funcionarios, ¢
responsabilidad directa de la conciencia y responsabilidad de cada usuario en cada médulo que conf
herramienta inmobiliaria a su sength!(9.X).



